信息科学与工程学院2013－2014学年度
第一学期期中教学检查工作安排

为加强教学管理和质量监控，及时发现和解决教学过程中存在的问题，根据校教[2013]56号“关于开展2013-2014学年度第一学期期中教学检查的通知”文件精神，经学院研究决定，对我院本学期期中教学检查工作做如下安排：
一、组织领导
成立院期中教学检查工作领导小组，名单如下。
组长：欧阳星明
成员：聂兵、顾兵、李雪、熊少华、王思贤、曹计昌、王育勤、
石嘉顺、胡福林、吴林玲、陈青、黄昆、张复联、任翠翠
二、检查内容及工作要求
1．本次教学检查以院内自查为主，学校抽查为辅，院各部门要加强重视，认真做好各项自查工作，对发现的问题要进行分析研究，并立即整改。

2．各教研室认真组织安排同行教师相互听课，全面了解教师课堂教学情况，重点了解开新课和新开课以及实验课程教师教学情况；认真检查任课教师的教学大纲、教案和作业批改等情况，并组织召开教学经验交流或教学研讨活动，做好会议记录及研讨相关材料整理；组织教师根据2013级本科专业人才培养计划修订指导意见，围绕课程资源整合、课程内容优化、考核方式改革、教学手段改革等开展专题研讨，并重新修订相应的课程教学大纲。

3．各教研室、实验室组织对2012-2013学年度集中性实践教学环节（实习、实训、实验、课程设计等）教学资料规范情况进行认真检查（包括学生实验、实习报告、课程设计等完成质量）。
4、学工口辅导员要深入课堂，检查学生到课率、学生学习和遵守课堂纪律等情况；加强对学生进行考风考纪教育；组织学生参加座谈会，并做好会议记录。
5、院办公室要提前做好期中考试周工作安排，安排专人到考场巡视，检查主监考人员履行职责情况以及学生遵守考试纪律的情况，加强考场管理力度；认真检查教学文件及教学资料的提交质量，对不符合学校要求的及时提出意见并督促整改；组织安排好相关人员参加教师座谈会，并做好会议记录。
三、时间安排
根据学校要求，各项自查工作和座谈会等相关工作安排如下表。
	序号
	工作内容
	时间安排
	责任人

	1
	院内部署动员
	第9周
	聂兵

	2
	期中考试安排及考场管理
	第9-12周
	任翠翠、黄昆

	3
	课堂教学情况自查（听课、查课）
	第10-13周
	各教研室主任、李雪

	4
	2012-2013学年度集中性实践教学环节自查
	第10-12周
	各专业教研室/实验室主任

	5
	教学文件及教学资料自查
	第10-12周
	张复联、黄昆

	6
	学生座谈会
	第12周前
	李雪

	7
	教师座谈会
	第13周前
	聂兵

	8
	教研室召开教学研讨会并提交研讨相关材料
	第13周前
	各教研室/实验室主任

	9
	院教学研讨会或教学经验交流会
	第14周前
	聂兵

	10
	期中教学检查总结
	第14周前
	黄昆、聂兵
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