编号：          
华中科技大学武昌分校职工请假（公差）/续假审批表
	姓    名
	
	性  别
	

	所在单位
	
	职  务
	

	请假类别
	□公差     □事假     □病假     □产假（产假、护理假、流产假、其它）
□丧假     □探亲假   □工伤假   □其他假                                    

	假期时间
	自      年    月    日    时至      年    月    日    时

	
	仅续假填
	上次假期自      年    月    日至      年    月    日

	请假原因
	请假人（签名）

                                  年     月     日

	所在部门
意见
	负责人（签字）

年     月     日  
	所在单位
意见
	负责人（签字）

年     月     日  

	分管校领
导意见
	分管校长（签字）
年     月     日  
	校长意见
	校长（签字）
年     月     日  

	销 假
	同志于          年      月      日      时销假
超假原因（仅超假填写）：

	
	销假人（签字）
	单位负责人（签字）
	单位盖章      
年     月     日

	相关附件
	公  差：

产  假：

病  假、工伤假：
	□会议、培训等通知  □会议、培训等联系函
□出院小结  □独生子女证

□病历  □处方  □病休医嘱  □出院小结

	备注
	


备注：1、此表一式两份，单位与人事处各留一份。
      2、假满上班后，应立即到人事处取回此表销假。

3、请假时应提供相关附件，如有特殊原因无法及时提供，必须在销假时一并附上。
