信息科学与工程学院试卷专项检查表

任课教师：　　　　　开课学期：　　　　　课程名称：　　　　　       专业班级：
	序号
	检查项目
	检查情况

	
	
	教师
	教研室
	教务

	1
	判分准确：严格按照参考答案批阅试卷；如果参考答案

有误则须更正，并由教师在更正处签字。
	
	
	

	2
	红笔批阅：要求使用红色水笔或红色圆珠笔批阅试卷。
	
	
	

	3
	每题批阅：客观题（如填空题、选择题和判断题等）每题须明确判定对错；主观题（如简答题和画图题等）应标出得分点或扣分点，并每小题给出得分。
	
	
	

	4
	批阅严谨：更改判分结果（包括对错和分数）须由教师在更正处签字，且涉及更改的试卷份数不得占该班级试卷总份数的30%及以上。
	
	
	

	5
	正分统计：大题得分和总分用正分统计。
	
	
	

	6
	分数合成无误：大题分、总分合成均无误。
	
	
	

	7
	试卷归档规范：按照“试卷装订说明”（试卷装订封面背面）的要求，以班为单位装订试卷；与试卷一起装订的资料（如成绩单、试卷分析和考场记录等）须齐备且填写规范。
	
	
	


	签字、日期
	检查人
	已查学生试卷（比例为10%，空格中填写学生的班级、姓名）
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